Anglo Underwriting

Die Anglo Underwriting GmbH ist seit dem Jahr 2005 als autorisierte Zeichnungsstelle fir mehrere
internationale Versicherer auf dem deutschen Versicherungsmarkt aktiv. Dabei sind wir auch unter
unserer Marke Fidelis Underwriting tatig und erfolgreich. Wir bei Anglo verstehen uns als das
Bindeglied zwischen den Versicherern und mehr als 1.000 Versicherungsvertriebspartnern der
unterschiedlichsten Art. Mit unserer engagierten und serviceorientierten Arbeitsweise stellen wir
gemeinsam die bestmogliche Betreuung sowohl fir kleine bis grole Gewerbekunden als auch fir
vermdgende Privatkunden sicher.

Zur Erweiterung unseres Teams suchen wir zum nachstmoglichen Zeitpunkt fir unseren Standort in
Dinkelscherben bei Augsburg eine

Teamassistenz (m/w/d)

in Vollzeit oder in Teilzeit

IHRE TATIGKEIT

+ Selbststandige Erledigung allgemeiner Biroorganisationstatigkeiten

Allround-Sachbearbeitung in den Bereichen Vertragserstellung und
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+ Bestandsverwaltung Korrespondenz mit Vertriebspartnern, Dienstleistern und allen
anderen Geschaftspartnern per E-Mail und Telefon

+ Organisatorische und administrative Unterstlitzung bei Vertriebsaktionen
+' Mitarbeit bei internen und externen Projekten

IHR PROFIL

+ Erfolgreich abgeschlossene kaufmannische Ausbildung oder vergleichbare Ausbildung
mit Berufserfahrung
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Gerne Quereinsteiger mit entsprechender Berufserfahrung

Sehr gute Kenntnisse in den gangigen Office Anwendungen (Word/Excel/Outlook) fur

<

die Arbeit in einem (fast) papierlosen Bliro
Hohe Kommunikationsstarke und Interesse an einer kontinuierlichen Weiterentwicklung
Schnelle Auffassungsgabe sowie Lernbereitschaft fiir den Arbeitsbereich

Ausgepragte Service- und Dienstleistungsbereitschaft
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Strukturierte und sorgfaltige Arbeitsweise

IHRE VORTEILE

+~ Spannende, abwechslungsreiche und anspruchsvolle Tatigkeit mit sehr vielfaltigen
Aufgabengebieten

<

Gelegenheit zu selbststandigem und eigenverantwortlichem Arbeiten mit viel
Entscheidungsspielraum und kurzen Entscheidungswegen

Unbefristete Festanstellung mit Teilzeit-Option (bevorzugt nachmittags)

Intensive Einarbeitung durch unsere Mitarbeiter auch unter den aktuellen Bedingungen
Interne Fortbildung sowie finanzielle Beteiligung bei externen
Weiterbildungsmalinahmen Standort mit guter Verkehrsanbindung

L L L«

Attraktives und leistungsgerechtes Gehalt sowie flexible Arbeitszeiten und Home-
Office-Option

INTERESSE?

Flahlen Sie sich angesprochen?

Dann senden Sie lhre aussagekraftigen Bewerbungsunterlagen einschlieRlich Gehaltsvor-
stellung via E-Mail an turja@anglo-underwriting.de. Der Schutz Ihrer Daten ist uns wichtig:
Bitte lesen Sie vor Zusendung lhrer Bewerbung unsere Datenschutzbestimmungen.

FUr Rackfragen steht lhnen Frau Turja gerne unter der Telefonnummer

08292 8479477 zur Verfugung.

Wir freuen uns darauf, Sie kennenzulernen.

Anglo Underwriting GmbH

Krummacherstr. 18 Augsburger Str. 15
45219 Essen 86424 Dinkelscherben

www.anglo-underwriting.de
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